SVENSKA SKIDFORBUNDET

Svenska Skidforbundets
tavlingsadministrativa system pa ldrottOnline

Anvandarhandledning for SDF
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Inledning

Svenska Skidforbundet har till sésongen 2009/2010 utvecklat ett nytt webbaserat
tavlingsadministrativt system pa IdrottOnline (i detta dokument kallat " TA-systemet™)
vilket ersatter de tidigare systemen pa Klubben Online.

TA-systemet bestar av en publik del och en administrativ del:
o Den publika delen innehaller Tavlingskalender, Evenemangsinformation,
Anmalningslistor och Anmalan till tavling.

o Den administrativa delen innehaller administration av Evenemang, Anmalningar och
Datadverforingar. Den innehaller aven ytterligare funktioner for Svenska
Skidforbundet.

Denna anvéandarhandledning beskriver hur man godkénner evenemang och tavlingar i den
administrativa delen av TA-systemet.
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Loggain i TA-systemet

For att logga in i den administrativa delen av TA-systemet maste du ha fatt behorighet till det.
Se instruktioner langre ner i detta dokument for hur man ger behérighet till TA-systemet.

Hownp e

IdrottOnline”

Ga till forbundets sida pa IdrottOnline.

Klicka pa hanglaset och logga in.

Valj fliken ”SSF TA” i IdrottOnlines “toppbar”.

| TA-systemets toppmeny ser du de flikar som du har behérighet till.

Ardminitrlinn

S5F TA

Evenemang | Datadverforingar |

Valkommen till SSF:s TA-system
Detta ar Svenska Skidfarbundets tavlingsadministrativa system p3 IdrottOnline.

Du hittar manualer och mer information p3 www.skidaor.com/taviing

Administrera evenemang

Under fliken Evenemang skapas och administreras evenemang. Ett evenemang bestar av en
eller flera tavlingar och en tavling innehaller en eller flera klasser. Har kan man aven lagga till
och ta bort anmalningar.

Né&r man loggat in for ett SDF kan man under fliken Evenemang administrera alla evenemang
i distriktet.

Godkanna evenemang och tavlingar

For att evenemang och tavlingar ska visas i tavlingskalendern maste de godkannas av
SF/SDF. Observera att bade evenemanget och tavlingarna i evenemanget maste godkannas.

© o N~ W E

Logga in i TA-systemet.

Valj fliken Evenemang och sok fram evenemanget.

Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.

Klicka pa Andra i raden for respektive tavling.

Kontrollera uppgifterna och andra tavlingsstatus till Godkand.
Klicka pa Spara.

Upprepa punkt 4 - 6 for varje tavling.

Klicka pa knappen Andra (under Evenemangsinformation).
Kontrollera uppgifterna och andra status till Godként.

10. Klicka pa Spara.
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Det rekommenderas att man borjar med att godké&nna varje tavling innan man godkanner
evenemanget. Man kan godkéanna evenemanget forst och man far da fragan om man vill
godkanna alla tavlingar i evenemanget. Dock bor man dven i detta fall ga in i varje tavling for
att kontrollera att allt &r korrekt inlagt.

Tips for att godkanna evenemang och tavlingar

Innan evenemangen och tavlingarna godkéanns bor de kontrolleras att de ar ratt inlagda. Se
manualen om Administrera evenemang samt lathundarna for nivaer, typer och kategorier.

For att hitta evenemang och tavlingar som ska godkannas kan man soka pa
Evenemangsstatus: Ansokt respektive Tavlingsstatus: Ansokt.

Observera att arrangdren kan lagga in nya tavlingar i ett evenemang som ar godkant, varfor
man aven behdéver soka pa tavlingsstatus.

SDF har inte ratt att godkéanna alla tavlingsformer. T.ex. internationella tavlingar maste
godkannas av SSF.

Andra uppgifter i godkant evenemang eller godkand tavling

Nar evenemang och tavlingar godkants gar vissa uppgifter inte langre att andra, t.ex. disciplin
i en tavling. Genom att &ndra status till Ansokt blir det igen mdojligt att &ndra dessa uppgifter.

Manual for Administrera evenemang

Las manualen Administrera evenemang for information om hur evenemang och tévlingar ska
laggas in i TA-systemet. Se aven Lathundar for nivaer, typer och kategorier.

Det ar viktigt att du laser dessa instruktioner sa att du kan kontrollera att evenemangen,
tavlingarna och klasserna ar ratt inlagda innan du godkénner dem.
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Ge anvandare behorighet till TA-systemet

For att kunna ge personer i forbundet behorighet till den administrativa delen av TA-systemet
maste du ha behdrighet till Administration Férbund pa IdrottOnline Forbund.

1.
2.
3.

Ga till forbundets hemsida pa IdrottOnline.
Klicka pa hanglaset och logga in.

Vilj fliken Administration Forbund i IdrottOnlines "toppbar”. Obs! Du maste ha
administratorsrattighet pa forbundets hemsida for att kunna gora detta.

Se till att den person som ska fa behorighet till TA-systemet ar inlagd i personregistret
med fullstandigt personnummer. Personen maste dven ha fatt inloggningsuppgifter
genom att ha blivit tilldelad nagon rattighet for hemsidan. For utforligare instruktioner
for hantering av Administration Férbund och Administration av rattigheter, se mer
information nedan samt manualen for IdrottOnline Férbund.

S6k fram personen och klicka pd namnet.
Valj fliken Roller.

Lagg till en ny roll och valj kategori ”Organisationsledare” och sedan rollen
”Administrator TA-system”. Egenskaperna (Evenemang, Anmalningar,
Datadverforingar och Instéllningar) har ingen betydelse fér forbund utan galler endast
for klubbar.

Spara och Avsluta.

Fyll i uppgiftema
Kategori: Organisationsledare v Roller: Administratar TA-system V

Idrotter: Skidor

Attribut | Adresser | Telefon | Kommunikation

Egenskaper for Administrator TA-system

Evenemang: jat nej
Anmalningar: jat nej
Datadverfaringar: jat nej
Installningar: jat nej
Spara och lagg till ny roll H Spara och Avsluta

%)
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http://iof1.idrottonline.se/templates/Page.aspx?id=53

Administrera rattigheter pa IdrottOnline Férbund

Personer som ska kunna logga in i administrativa delen av TA-systemet maste tilldelas en
rattighet pa IdrottOnline Forbund. Dels for att fa en personlig inloggning och dels for att
kunna se ldrottOnlines toppbar”. Det récker att personen tilldelas réttigheten ”Interna sidor”.

Ga till forbundets hemsida pa IdrottOnline.

Klicka pa hanglaset och logga in.

Valj Redigeralége.

Se till att du star pa forbundets startsida och vélj fliken Redigera.

Pa underfliken Konfigurera arbetsrum, klicka pa knappen Vaélj vid "Tilldela medlems-
[skribent-/redaktors-/administratorsrattighet”.

6. Tilldela en rattighet genom att klicka pa en av de roda ikonerna.

ok~ wd PR

Utforligare instruktioner finns i manualen for IdrottOnline Férbund:
http://iofl.idrottonline.se/templates/Page.aspx?id=53
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